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Curso de Formacion Profesional Publico

NO-kL-Z27
SoEpEEsT Convocatoria para Aspirantes al Curso de

Capacitacion Ocupacional "Skill Up" en Diciembre

é¢Quién puede recibir el curso?

-Extranjeros residentes en Japdn con visa vigente (Incluyen los quienes adquirieron nacionalidad japonesa)
-Persona capaz de recibir el curso en idioma japonés (Escrita y lectura de Katakana/Hiragana, conversacion
de cosas cotidianas en japonés)

Lugar de realizacién del curso: Career College ITOGEN, Koka-shi Minakuchi-cho Motoayano1-7 (Mapa())
Periodo del curso: Del dia 12 de Dic. (Mie.), 2021 hasta el dia 31 de Mar. (Jue.), 2022 (9:30a.m.-4:00p.m.)
Contenido: Comunicacion en japonés, Practicas de PC, Basico de cuidado de ancianos (KAIGO), etc.
Matricula: ¥4,180 (Costo de los materiales didacticos)

éDénde puede suscribirse al curso?
Lugar de inscripcion: Hello Work (Oficina Publica de Empleos)

Periodo de inscripcién: Hasta el dia 15 de Nov. (Lun.), 2021
Fecha y hora de la orientacidn: El dia 16 de Nov. (Mar.),2021 las 1:30p.m.

Lugar de la orientacidn: Koka-shi Machizukuri Katsudo Center “MAROOM”
Koka-shi Minakuchi-cho Minakuchi 6009-1 (Mapa@))

% Importante: jLos aspirantes deben participar en la orientacién del curso!
% Si cumple los requisitos, podra recibir un subsidio durante el curso, para mas informacién consulte

con Hello Work.

<Mas informacién:>
@ Career College ITOGEN ~ TEL:0748-65-2345 _
. Techno College Maibara TEL:0749-52-5300 Facebook: Career College ITOGEN
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Estacion Minakuchi
(Ohmi tetsudo)

Curso de Capacitacién Ocupacional “Skill Up”

Career College Lugar Career College ITOGEN
MUEEL T 528-0037
Farmacia 8 Koka—shi Minakuchi—cho Motoayano 1-7
) . | |TEL: 0748-65-2345 FAX: 0748-65-2346
Family mart Banco Kansai mirai .
O karacke o < Estaciones cercanas >
6 min. a pié de la estacién Minakuchi ( Ohmi tetsudo)
Hello Work Koka < Otros>
o H P http://www.itogen.com

facebook (Career College ITOGEN)
Aparcamiento:aprox.30 lugares; 3.600yenes/mes

Requisitos

Horario . . e No necesita
(poseer calificacién o habilidad)
. o Personas que pueden asistir en japonés(capaz de
Perfodo Ndmero Nivel para asistir al curso onas que p - en Jap teap -
4 meses 15 personas 0 . escribir y leer Katakana y Hiragana, y conversacién
del curso de plazas (nivel de computacié6n, etc.) didria)

Costo a cargo ¥4,180

del alumno (el precio previsto de materiales de estudios )

O Trabajo de consulta e intérprete para (Costo a cargo del alumno:¥2,620)
extranjeros QOExamen JCCI Keytouch 2000

O Digitacién y trabajos ligero en el area Certificados que puede obtener (Costo a cargo del alumno: ¥1,570)
OExamen de eficiencia del idioma japonés nivel
N4 (Nihongo noryoku shiken N4)

(Costo a cargo del alumno: ¥5,500)

QOExamen JCCI Business Keyboard Test

Areas donde
puede trabajar

de fabricacion
QO Asistente de oficina, servicios de aten—
cidn al cliente
(O Servicio de cuidado de ancianos
O Adquisicién de las capacidades del japonés y de redactar textos necesarios para el trabajo en Japén.
OLIEOLELEI O Adquisicion de capacidad de comunicacion abierta, aceptando diversos valores y culturas.
curso O Adqwsmon de conommlentos y tecmcas de computacwn para utilizar concretamente en el trabaJo

O Adquisicién del japonés necesario para el trabajo en Japén, elaboracién de documentos bésicos de trabajo y de documentos oficiales.
SEEECEES O Adquisicion de la capacidad de comunicarse adecuadamente, recepcionando diversas personas.

deseados (@] Consegwr utlllzar las técnicas de la computadora en diversas escenas concretas de trabajo.

rvicios asistenciales en las instituciones dedicados al cuidado de ancianes.

Materias Contenido de las Materias Horas
Documentos en iaponés Elaboracién de documentos en japonés (en Kanji), de hojas de contabilidad; adquisicién de 7%h
Jap capacidad del idioma al nivel N4 del examen de eficiencia del idioma japonés, etc.
T |Gomunicacién en iaponas Capacidad de comunicacién en japonés al nivel N4, base del idioma japonés, aplicaciéon prac— 72h
c e Jap tica de conversacion, etc.
Y © HUMAN SKILL Formas de romper el hielo,modales de trabajo, habilidades de comunicacién, buenos modales y 48h
I'\Il' ; Habilidades humanas forma de atender a los clientes, trabajo en grupos, practica de presentacioén, etc.
E 2 |g4sico de cuidado Conceptos basicos de cuidados de ancianos, habilidades de comunicacién, cuidados al mover
N de ancianos al anciano, en la alimentacién, en las necesidades diarias (excrecién), para cambiar la ropa, en 30h
I y el bafio v limpieza del cuerpo, etc.
D . Manejo basico de Windows en la computadora, manera de escribir japonés , archivo y
C t b . 1
0 P omputacion basica carpeta , practicas de mecanografia, etc. zh
r
D 4 Word Sobre Word, forma de elaboracién y redaccién de textos, insertar formas, elaborar y dibujar 30h
E - tablas, ejercicios , etc.
L t
i Excel Sobre Excel, forma de elaborar subtotales en tablas, crear férmulas, formato, graficos, 60h
c funcién, conocimiento practico, funcién de base de datos, ejercicios, etc.
(o a
u s Practicas de computacién |Practicas de elaboracién de textos y hojas de contabilidad utilizando Word y Excel. 30h
R Sobre Power Point, elaboracién y ediciéon de diapositiva, como hacer figuras geométricas,
S Presentacion insercién de objetos, configuracion de efectos especiales, creacion e impresion de materiales, 30h
0 ejercicios practicos de elaboracién de diapositiva para presentacién , etc.
Consejo sobre trabajo, Apoyo para escribir la ficha de trabajo, Sistema de trabajo y empleos de
Japon, , la situacién de empleo de todo el pais y de Shiga , Conocimiento de aspectos positivos
Apoyo para la obtencién de empleo|y esclarecimiento del motivo de empleo, Establecimiento de planeamiento y objetivo de 48h
blsqueda laboral, manera de escribir los documentos de solicitud de empleo, Modo de
comportarse en una entrevista, medidas para la entrevista web etc.

Duracién total del curso . 432  horas ( Teoria y Précticas 384 horas -+ Apovyo para la obtencién de emplec 48 horas ) 432h




